Data zatwierdzenia: 26.04.2018 r.
SZPZLO/ZP/07/18
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ)
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2017 r., poz. 1579 z późn zm.).
Zamawiający:
        Samodzielny Zespół Publicznych 

                                            Zakładów Lecznictwa Otwartego 


        Warszawa Praga Południe

Adres zamawiającego:
  ul. Krypska 39 


  
  04-082 Warszawa

Adres strony internetowej:   www.szpzlo.praga-pld.pl  
Tryb zamówienia: 
przetarg nieograniczony o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

                                        Postępowanie będzie prowadzone z zastosowaniem procedury 
określonej w art. 24aa Ustawy.
I.  Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa środków i materiałów czystościowych oraz akcesoriów do sprzątania dla potrzeb SZPZLO Warszawa Praga Południe.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Formularz cenowy stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ.

3. We wszystkich miejscach Załącznika Nr 1 do SIWZ, w których wskazano konkretną markę produktu lub nazwę własną, Zamawiający dodał zapis „lub równoważny”. Jedynym celem podania nazw własnych produktów lub ich marek jest przedstawienie standardów jakościowych oczekiwanych przez Zamawiającego. Zamawiający wymaga zaoferowania produktów o dobrej jakości i o porównywalnych parametrach, które będą spełniały swoją rolę w jednostce ochrony zdrowia.
4. Podane w Załączniku nr 1 do SIWZ parametry należy traktować jako wzór spełniający minimalne wymagania. Proponowane przez Wykonawców produkty nie mogą posiadać parametrów gorszych od podanych  jako wzór.
5. Zamawiający wymaga zaoferowania artykułów czystościowych posiadających stosowne atesty Państwowego Zakładu Higieny.

Termin i sposób  wykonania zamówienia.

1.  Zamawiający w trakcie realizacji umowy może dokonać przesunięć ilościowych asortymentu według 
     bieżących potrzeb i celowości zakupu, przy czym ogólna wartość przedmiotu zamówienia nie 
     przekroczy kwoty zapisanej w umowie.

2. Wykonawca będzie realizował dostawy (zamówienie) po cenach jednostkowych zawartych w 
      ofercie.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z części ilości przedmiotu zamówienia.
4. WYKONAWCA będzie realizował dostawy środków i materiałów czystościowych oraz akcesoriów do 
     sprzątania sukcesywnie na podstawie zamówień telefonicznych, potwierdzonych pisemnie faksem lub 
     pisemnych przesłanych faksem. Dostawa przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie do 6 dni 
     roboczych od dnia złożenia zamówienia, a w przypadku dostaw interwencyjnych w ciągu 24 godzin. 
     Zamawiający wymaga wpisania w pkt 3 Formularza ofertowego terminu w jakim Wykonawca 
     zobowiązuje się dostarczać oferowany towar.  

5. WYKONAWCA będzie realizował dostawy towaru transportem zapewniającym należyte 
      zabezpieczenie jakościowe towaru na własny koszt i na własną odpowiedzialność, do Magazynu 
      Głównego SZPZLO mieszczącego się w Warszawie przy ul. Ostrołęckiej 4.

6. Minimalna data ważności na dostarczane środki czystościowe – 6 miesięcy od daty dostarczenia 
      przedmiotu zamówienia.

7.  Na każdym opakowaniu dostarczanego towaru muszą znajdować się etykiety umożliwiające oznaczenie 
     towaru, co do tożsamości.

8.  Na opakowaniach zbiorczych (kartonach - dotyczy poz. 79 i 80 ujętych w Załączniku Nr 1 do SIWZ) 
     muszą znajdować się następujące informacje: nazwa towaru, nazwa producenta, ilość, gramatura, 
     kolor.
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

Główny kod CPV:  39800000-0  środki czyszczące i polerujące 
Dodatkowe kody CPV:  
33760000-5  papier toaletowy, chusteczki higieniczne, ręczniki do rąk i serwety
33741100-7  środek do mycia rąk

33631600-8  środki antyseptyczne i dezynfekcyjne
34928480-6  pojemniki i kosze na odpady i śmieci

39224000-8  miotły i szczotki i inne artykuły różnego rodzaju
39224310-4  szczotki toaletowe

39224330-0  wiadra

39514200-0 ścierki

39525800-6  ściereczki do czyszczenia

39831300-9  środki do czyszczenia podłóg

39831400-0  środki do czyszczenia ekranów

39831600-2  środki do czyszczenia toalet

30237250-6  akcesoria do czyszczenia komputerów

18424000-7  rękawice

II. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:
Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia:   24 miesiące.

III.  Warunki udziału w postępowaniu:
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni warunki i wymagania zawarte 
w ustawie Pzp oraz określone w ogłoszeniu i SIWZ.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu.
3. Na podstawie art. 22 ust. 1b o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający wymaga posiadania przez Wykonawcę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem niniejszego zamówienia na kwotę - minimum 200.000,00 zł. (słownie: dwieście tysięcy złotych). 

2) Zdolności technicznej lub zawodowej:
             Zamawiający wymaga posiadania przez Wykonawcę doświadczenia umożliwiającego należyte 
             wykonanie zamówienia, tj. wykonania przez niego w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
             terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
             co najmniej dwóch dostaw w zakresie przedmiotu zamówienia, a wartość brutto każdej z tych 
             dostaw wynosiła co najmniej 200.000 zł. (słownie: dwieście tysięcy złotych).
4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
   6.  Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 
         zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
         wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec 
         tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 (pkt 1).

   7. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 
         zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują dostawy, do realizacji których te 
         zdolności są wymagane.
   8.  Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada 
        solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną 
        przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za 
        nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
9. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym mowa w ust. 4, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego:

· zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

· zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w ust. 4.
10. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.
11. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu 
o dokumenty złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że stawiane warunki Wykonawca spełnił. Niespełnienie warunków określonych skutkować będzie wykluczeniem z postępowania.
12. W ramach procedury określonej w art. 24aa Ustawy, Zamawiający dokona oceny ofert, 
a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

IV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1:
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie 
      art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp tj. Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, 
      w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
      zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego
      majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz.
      U. z 2015 r. poz. 978 z późniejszymi zmianami) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 
      Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 
      prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
      likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366
      ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233 z 
      późniejszymi zmianami.
V.  Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy.
V.I    Oświadczenia składane wraz z ofertą:

      W celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w 
      postępowaniu, Wykonawca dołączy do oferty aktualne na dzień składania ofert n.w. oświadczenia:

1) Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu, stanowiące Załącznik Nr 2 do SIWZ.
2) Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania, stanowiące Załącznik Nr 3 do SIWZ.
      Jeżeli Wykonawca powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia
      wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w 
      jakim powołuje się na ich zasoby, zobowiązany jest zamieścić informacje o tych podmiotach w 
      oświadczeniach, o których mowa w pkt. V.I SIWZ
V.II   Oświadczenia i dokumenty potwierdzające okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1   
          składane na wezwanie Zamawiającego:
     Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 
     oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub 
     dokumentów wymienionych poniżej. 

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu, o których  mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, Zamawiający żąda dostarczenia następujących dokumentów: 

1.1) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

1.2) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

1.3) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

1.4) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w w/w punkcie 1.1, 1.2, 1.3, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - dokument wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – dokument wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

1.5) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów wymienionych w punkcie 1.4 zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania tej osoby.

2. W celu potwierdzenia przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których  
    mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiający żąda dostarczenia następujących 
    dokumentów:

    2.1) W celu potwierdzenia przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu 
       dotyczących sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiający żąda dostarczenia dokumentu 
       potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
       prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną 
       określoną przez Zamawiającego (jeżeli jest to polisa, a w jej treści nie ma informacji o jej 
       opłaceniu, należy dołączyć potwierdzenie dokonania wpłaty na konto ubezpieczyciela). 
    2.2) W celu potwierdzenia przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu 
        dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, Zamawiający żąda dostarczenia:

wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również   wykonywanych w zakresie przedmiotu zamówienia, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

            Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4 do SIWZ.
   2.3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
     Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
     podmiotów, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania 
     mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. W celu oceny, czy 
     Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych 
     w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym 
     należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z 
     tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda 
     zobowiązania, które określa w szczególności: 

       a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

       b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 
             zamówienia publicznego, 

       c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 

       d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 
            w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 
           dotyczą.

  2.4) W przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 
           zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, Zamawiający żąda od Wykonawcy 
           przedstawienia dokumentów określonych w punkcie V.II.1, dotyczących tych podmiotów.
3.  W celu potwierdzenia przez wykonawcę spełnianie przez oferowane dostawy, wymagań określonych 
      przez Zamawiającego, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, Zamawiający żąda 
      dostarczenia: 

      3.1) Zamawiający, w przypadku wątpliwości, co do zgodności zaoferowanych produktów 
               z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawców 
               do przedstawienia bezpłatnych próbek zaoferowanych produktów, na potwierdzenie spełniania 
               warunków w postępowaniu.
4.   Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia w/w dokumentów, jeżeli zamawiający posiada dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). 

5.  Zamawiający na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia w postępowaniu może żądać tylko takich dokumentów, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w prawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z  2016 r., poz. 1126).
V.III  Inne dokumenty nie wymienione w pkt V.I – V.II - składane na wezwanie Zamawiającego:

1. Parafowany wzór Umowy -  Załącznik Nr 5 do SIWZ.
V.IV  Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej:

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu zamawiający żąda oświadczenia wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej; w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu oświadczenie, o którym mowa w pkt 1.

3. Wzór oświadczenia zostanie zamieszczony przez Zamawiającego na stronie internetowej wraz z informacją z otwarcia ofert.
V.V Informacje dotyczące ofert składanych przez spółkę z ograniczoną odpowiedzialnością 
    oraz  ofert wspólnych: 
1.  W przypadku, gdy ofertę składa spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, a wartość oferty dwukrotnie przewyższa wartość kapitału zakładowego, a złożona oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy wymagane jest załączenie stosownego dokumentu (uchwała wspólników lub umowa spółki) w trybie art. 230 Ustawy z dnia 15 września 2000 r. – Kodeks spółek handlowych (tekst jednolity Dz.U. 2017 r. poz. 1577).

2. W przypadku składania oferty wspólnej należy dołączyć pełnomocnictwo podpisane przez wszystkich partnerów ustanawiające pełnomocnika Wykonawców do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia, przy czym Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, a termin na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
     Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub      nienależyte wykonanie zobowiązań.

3. W przypadku składania oferty wspólnej każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie składa oświadczenia wskazane w pkt V.I SIWZ. 
V.VI   Forma składania dokumentów:

1. Oświadczenia dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy, składane są w oryginale.

2. Dokumenty, inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

4. Wymagane dokumenty powinny być złożone w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej bądź w stosownym pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty w oryginale lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem notarialnie.

W przypadku, gdy załączona do oferty kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości, zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.
VI.   Warunki płatności.
1. Płatności, po dostawie do Magazynu Głównego SZPZLO przy ul. Ostrołęckiej 4 i odebraniu przedmiotu zamówienia, będą dokonywane przelewem w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT.
2. Na fakturze należy wyszczególnić pozycję dostarczanego towaru do SZPZLO Warszawa Praga Południe. 
VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz       
         przekazywania oświadczeń i dokumentów:
1. Zamawiający wymaga jako podstawową, formę pisemną porozumiewania się wykonawców z 
     zamawiającym oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów. Dopuszczalne jest także 
     przekazywanie zawiadomień, informacji oraz zapytań e-mailem z zastrzeżeniem, że  każda ze stron 
     na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.
2. Pytania odnośnie zapisów SIWZ należy przesłać pocztą elektroniczną na adres: 
     dzialzamowien@szpzlo.praga-pld.pl. Zamawiający wymaga bezwzględnie składania pytań 
     w wersji edytowalnej, co znacznie usprawni Zamawiającemu zamieszczanie odpowiedzi.

3. Zamawiający nie udziela żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 
     na kierowane zapytania.

VIII.  Wykaz osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
W zakresie dotyczącym zagadnień formalno-prawnych oraz przedmiotu zamówienia:

   Ewa Karpińska - nr tel.: 22 810 20 96
   e-mail:  dzialzamowien@szpzlo.praga-pld.pl
W zakresie dotyczącym zagadnień formalno-prawnych:

    Ewa Daab  – nr tel.: 22 810 20 96
    e-mail:  dzialzamowien@szpzlo.praga-pld.pl
UWAGA:
Czas pracy Działu Zamówień Publicznych: od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 15.30
IX.  Wymagania dotyczące wadium.

Wniesienie wadium nie wymagane.
X.  Termin związania ofertą.

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI.  Sposób przygotowania oferty.

Dokumenty składające się na ofertę:

1. Wypełniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY. 
2. Wypełniony Formularz cenowy stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ.
3. Pełnomocnictwo – w przypadku składania oferty wspólnej oraz w przypadku, jeżeli oferta podpisana 
    zostanie przez osobę nieuprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.
4. Komplet oświadczeń wymienionych w pkt. V.I SIWZ.
5. Zamawiający informuje, iż zgodnie z Art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia 
    zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje  
    zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
    kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze złożeniem oświadczenia wykonawca 
    może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
    konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

6. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Oferta powinna być napisana w 
     języku polskim pismem czytelnym. 

7. Wszystkie dokumenty i oświadczenia w języku obcym należy dostarczyć wraz z tłumaczeniem na 
     język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

8. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

9.  Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

10. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania firmy.

11. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę 
      podpisującą ofertę. 

12. W przypadku podpisu nieczytelnego należy podpis opatrzyć pieczęcią imienną.

13. Zaleca się by każda zapisana strona oferty, załączonych dokumentów i oświadczeń była 
      ponumerowana kolejnymi numerami, a wszystkie kartki muszą być spięte w sposób trwały.
14. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
15. Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wariantowej.
16. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
17. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie 
      zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm podwykonawców.
18. Wykonawca ponosi koszty przygotowania oferty.

19. Informacje zastrzeżone w ofercie jako tajemnica przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
      ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca powinien w trwały sposób wydzielić i 
      oznaczyć jako część niejawną oferty. Brak wydzielenia skutkuje tym, iż zamawiający traktuje 
      ofertę jako jawną w całości.

Zamawiający informuje iż, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wykonawca w celu wykazania zasadności zastrzeżenia załączy dokumenty potwierdzające, że podjął działania mające na celu zachowanie ich poufności.

      Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4.

20. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie 
      poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do momentu otwarcia ofert. 
      Kopertę należy oznakować w sposób następujący:

                        SZPZLO/ZP/07/18
             SZPZLO Warszawa Praga Południe

             ul. Krypska 39, 04-082 Warszawa

Oferta na: „Zakup i dostawę środków i materiałów czystościowych oraz akcesoriów do sprzątania”.          
21. Każdy Wykonawca składający ofertę otrzyma od zamawiającego potwierdzenie z numerem 
       wpływu odnotowanym także na kopercie oferty.

22.  Nadesłane oferty, które wpłyną do zamawiającego za pośrednictwem np. Poczty Polskiej, poczty 
        kurierskiej po wyznaczonym terminie będą niezwłocznie odsyłane bez otwierania, natomiast 
       oferty przesłane faksem lub drogą elektroniczną nie będą rozpatrywane.
XII. 
Miejsce i termin składania i otwarcia ofert.

1.  Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego w Warszawie, ul. Krypska 39 w Kancelarii Głównej    
  pok. Nr 12 /parter/ w terminie do dnia 08.05.2018 r. do godz. 10:00.
2.    Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

3.  Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 08.05.2018 r. o godz. 10:30, w siedzibie zamawiającego 
  w Warszawie, ul. Krypska 39, pok. Nr 5 /parter/.
4.  Podczas otwarcia ofert zamawiający poda informację zgodnie z art. 86 ust. 3 i 4 Ustawy ​Prawo   
  Zamówień Publicznych.

5. Niezwłoczne po otwarciu ofert zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej  
       www.szpzlo.praga-pld.pl, informacje określone w art. 86 ust. 5. ustawy Pzp.
XIII. 
Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Wykonawca określi cenę w oparciu o Załącznik Nr 1 do SIWZ zawierający szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
2. Wykonawca określi cenę całkowitą realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu cenowym stanowiącym Załącznik Nr 1 do SIWZ i w Formularzu ofertowym ceny netto, kwoty podatku VAT oraz ceny brutto oferty, cyfrowo i słownie.
3. W Formularzu ofertowym należy podać całkowitą wartość za przedmiot zamówienia w skali 24 miesięcy: netto, brutto, cyfrowo i słownie.

4. Stawka podatku VAT jest określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i    
 usług (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 ze zm.).        
5.  Wszystkie wartości, w tym ceny jednostkowe powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc 
      po przecinku i podane w złotych polskich. 
6. Niedopuszczalna jest wycena, z której będzie wynikało, że oferowany przedmiot zamówienia (lub 
     cena jednostkowa) będzie miał cenę 0,00 zł. (zero złotych). Zamawiający informuje, że oferta z 
     wyceną 0,00 zł. zostanie odrzucona jako niezgodna z SIWZ.

7.  Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian jest niedopuszczalne.

8. Podana przez Wykonawcę w Formularzu cenowym stanowiącym Załącznik Nr 1 do SIWZ i 
     Formularzu ofertowym cena netto w trakcie realizacji umowy nie może ulec  podwyższeniu.
XIV.   Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający, przy wyborze oferty najkorzystniejszej, zastosuje n/w 
     kryteria: 

a) Cena – 60% = 60 pkt.
b) Termin dostawy  – 40% = 40 pkt.
2. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, zgodnie z następującymi zasadami: 

a) Kryterium „Cena”. 

 Wartością kryterium „Cena” będzie liczba punktów, zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku, otrzymana z działania:

PC = (C min / C) x 60 pkt.

gdzie:

PC - liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”;

C min - cena brutto najtańszej oferty;

C - cena brutto badanej oferty.

b) Kryterium „Termin dostawy”.
Punkty w tym kryterium zostaną przyznane na podstawie wskazanego przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym terminu dostawy.

Ocena punktowa w ramach kryterium zostanie dokonana zgodnie z wskazaną poniżej punktacją:

	Kryterium oceny ofert dla przedmiotu zamówienia – Termin dostawy (min. 4 dni, max. 6 dni roboczych od daty złożenia zamówienia) punkty będą przyznawane w następujący sposób:

	Termin dostawy 6-go dnia roboczego od dnia złożenia zamówienia
	Termin dostawy 5-go dnia roboczego od dnia złożenia zamówienia
	Termin dostawy 4-go dnia roboczego od dnia złożenia zamówienia

	0 pkt.
	20 pkt.
	40 pkt.


Wartością kryterium „Termin dostawy” będzie liczba punktów, zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku, otrzymana z działania:

PT= (T : T max) x 40 pkt.

gdzie:

PT – liczba uzyskanych punktów  badanej oferty w kryterium „Termin dostawy”;

T – liczba punktów przyznanych badanej ofercie przez członków Komisji Przetargowej;

T max - największa liczba przyznanych punktów.
3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów uzyska  najwyższą liczbę punktów tj.: 

E = PC + PT
gdzie: 
E – całkowita liczba punktów, 

PC – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”, 

PT - liczba uzyskanych punktów badanej oferty w kryterium  „Termin dostawy”.

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełni wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz uzyska najwyższą liczbę punktów.

Dokumentami Wykonawców w oparciu, o które Zamawiający dokona oceny wyboru ofert są:
1) Formularz ofertowy
2) Formularz cenowy stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ.

XV. Tryb oceny ofert.

1. Oceny ofert będzie dokonywała Komisja Przetargowa. 

2. Oferty oceniane będą w 2 etapach.

I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty.

Oferty nie spełniające wymagań określonych ustawą i niniejszą Specyfikacją zostaną odrzucone, pozostałe oferty zostaną dopuszczone do II etapu.

II etap: ocena merytoryczna według przyjętego kryterium oceny ofert i zasad określonych w SIWZ.

W II etapie rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców udzielenia wyjaśnień 
     dotyczących treści złożonych ofert.

4. W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich i oczywistych omyłek rachunkowych 
    lub innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 
    nie powodujących istotnych zmian w treści oferty zamawiający poprawi je w tekście oferty. 

5. Oczywiste omyłki rachunkowe zamawiający będzie poprawiał na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy - 
    Prawo Zamówień Publicznych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiający informuje, że za oczywistą omyłkę rachunkową uznawany będzie błędny wynik działania arytmetycznego.

6. Zamawiający o poprawieniu oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych oraz innych omyłek 
     polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie 
     powodujących istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadomi o tym Wykonawcę, w którego 
     ofercie została stwierdzona i poprawiona w/w omyłka.

7. Zamawiający na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 7, odrzuci ofertę Wykonawcy, który w terminie 3 dni od 
    doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłek określonych w art. 87 ust. 2 pkt. 3 
    polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujących 
    istotnych zmian w treści oferty.

XVI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione przed i po wyborze
          najkorzystniejszej oferty.

1. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko,  siedzibę albo miejsce  zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę  wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
b)    wykonawcach, którzy zostali wykluczeni,

c)    wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia ofert.

2.  Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza również na swojej stronie 
       internetowej - art. 92 ust. 2 ustawy.
3.   Zawarcie umowy z wybranym wykonawcą nastąpi w terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2   
 ustawy Pzp.
4.  Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w pkt 2, jeżeli w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko  
 jedna oferta.
5. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

XVII.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranych umów 
          w sprawie zamówienia publicznego.

1. Wzór umowy określający szczegółowe warunki, na których zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia zamówienia publicznego stanowi Załącznik Nr 5 do SIWZ.

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy mogą być dokonane za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności. 
3. Zamawiający zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje możliwość zmian postanowień umowy w poniższym zakresie:
a) zmiany formy organizacyjno-prawnej strony umowy na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym;

b) zmiany poszczególnego asortymentu, będącego przedmiotem umowy i wyszczególnionego w Załączniku Nr 1 do umowy, z chwilą zaprzestania lub wstrzymania jego produkcji, zmiany nazwy produktu itp., a czego Wykonawca nie mógł przewidzieć w dniu zawarcia umowy, na asortyment równoważny przy zachowaniu jego parametrów;

c) zmiany sposobu konfekcjonowania asortymentu będącego przedmiotem umowy wprowadzonego przez producenta;

d) zmiany liczby opakowań w przypadku zmiany konfekcjonowania asortymentu;

e)  zmiany ceny jednostkowej netto i brutto poszczególnego asortymentu będącego przedmiotem umowy i wyszczególnionego w Załączniku Nr 1 do umowy wynikającej ze zmiany wielkości opakowania, z zachowaniem zasady proporcjonalności w stosunku do ceny objętej umową.

f) w przypadku zmiany stawki podatku VAT w sytuacji urzędowej zmiany stawek podatku VAT w okresie trwania umowy.

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 
            postępowania o udzielenie zamówienia.

1.  Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, który ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy 
 Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków 
      zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5.

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego 
      podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 
      zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej zawarte zostały w Dziale VI ustawy   
      Prawo zamówień publicznych.
XIX.
   Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

1. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się na piśmie do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ w terminie nie późniejszym niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
Zamawiający informuje, iż w przedmiotowym postępowaniu termin, o którym mowa  powyżej upływa w dniu  02.05.2018 r.
2. Wyjaśnienia odnośnie warunków SIWZ udzielane będą niezwłocznie i przekazywane wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania.
3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (odpowiedziami) zostanie zamieszczona przez Zamawiającego na stronie internetowej.
XX. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części      
          Zamówienia.

         Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę  

         kluczowych części zamówienia. 
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